Zatacznik nr 13

Procedura
Naboru i wyboru wniosku

Cel procedury: Celem procedury jest sformalizowanie wszystkich dziatan zmierzajacych do
wyfonienia beneficjentéw dziatania 413.

Zakres procedury: Procedura obejmuje czynnosci od prowadzenia kampanii informacyjnej,
poprzez nabdér wnioskéw, ich ocene, az do przekazania petnej dokumentacji zwigzanej
z naborem i wyborem do Instytucji Wdrazajace;j.

Procedura jest zgodna z zapisami Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdétowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego
Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007 — 2013, z pdzniejszymi zmianami.

Terminy nabordéw s3 ogtaszane w porozumieniu z Samorzagdem Wojewddztwa.
Harmonogram naborow do roku 2015 znajduje sie w rozdziale X LSR.

Przebieg procedury:

1. Zarzad przygotowuje informacje i przeprowadza kampanie informacyjng dotyczaca
konkurséw minimum 60 dni przed rozpoczeciem naboru.

2. Lokalna Grupa Dziatania sktada wniosek o mozliwos¢ ogtoszenia naboru do
Samorzadu Wojewddztwa 44 dni przed planowanym terminem rozpoczecia nabordéw
a dokumenty wskazane w Rozporzadzeniu 24 dni przed terminem rozpoczecia
naboréw.

3. Na co najmniej 14 dni przed datg rozpoczecia naboru Samorzad Wojewddztwa
i Lokalna Grupa Dziatania podajg do publicznej wiadomosci informacje o mozliwosci
sktadania wnioskéw. Informacja zawiera w szczegélnosci miejsce skfadania
wnioskow, miejsce zamieszczenia dokumentow konkursowych w tym kryteridow oraz
minimalnych wymagan.

4. Czas trwania naboru wnioskéw podany jest w ogtoszeniu publicznym, ale musi
zawierac sie w przedziale od 14 do 30 dni .

5. Po zakonczeniu naboréw Zarzad kieruje ztozone wnioski do oceny przez Rade.
Dopuszczalne jest powotanie ekspertéw do pomocy w ocenie wnioskdow.

6. Rada musi dokona¢ pierwszej oceny wnioskéw do 21 dni od zakoriczenia nabordéw.
Ocena ta obejmuje ocene zgodnosci z LSR, zgodnosci z lokalnymi kryteriami.
Sporzgdzana jest lista ocenionych operacji wedtug liczby punktéw uzyskanych
w wyniku oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami. Lista ta zatwierdzana jest uchwatg
Rady Decyzyjnej.

7. W przypadku operacji, ktére w wyniku oceny uzyskaty te samg liczbe punktéw,
o miejscu na liscie decyduje dzierl i godzina ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
ktorego dotyczy ocena.



8. Nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia zakoniczenia naboru wnioskoéw, Zarzad LGD
informuje na pismie wnioskodawcéw o zgodnosci operacji z LSR, albo jej niezgodnosci
z LSR — wskazujgc przyczyny niezgodnosci, liczbie uzyskanych punktéw w ramach
oceny lub miejscu na liscie ocenionych operacji oraz o przystugujgcej mozliwosci
ztozenia odwofania sie od decyzji Rady, zgodnie z procedurg okreslong w LSR.

9. Whnioskodawca moze ztozyé odwotanie od decyzji Rady w terminie 7 dni od momentu
otrzymania zawiadomienia o wynikach oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR
oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji.

10. Pismo w sprawie odwotfania nalezy ztozy¢ w biurze LGD. Odwotfanie rozpatruje sie na
kolejnym posiedzeniu Rady.

11. Rada rozpatruje odwotania w zakresie wskazanym przez Wnioskodawce (zgodnosé
z LSR, zgodno$¢ z lokalnymi kryteriami wyboru). Decyzja Rady w sprawie odwotania
jest ostateczna.

12.Rada zbiera sie na drugim posiedzeniu w celu rozpatrzenia ewentualnych odwotan
oraz sporzadza listy operacji wybranych i niewybranych do finansowania. Rada
podejmuje uchwate zatwierdzajgcg ostateczne listy projektéw wybranych
i niewybranych do finansowania, uchwaty w sprawie wybrania/niewybrania operacji
do finansowania.

13. Lista niewybranych projektow zawiera wskazanie tych, ktére zostaty uznane za
zgodne z LSR, niezgodne z LSR, nie zostaty ztozone w terminie, nie zostaty ztozone
w miejscu wskazanym w ogtoszeniu oraz ktorych zakres tematyczny nie jest zgodny
z tematycznym zakresem operacji wskazanym w informacji o naborze,
w przypadku, gdy ta informacja zawierata wskazanie tego zakresu.

14. W terminie 45 dni od dnia zakonczenia naboru Zarzad informuje wnioskodawcow
o wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania, wskazujgc przyczyny
niewybrania, liczbie uzyskanych punktéw w ramach oceny zgodnosci z lokalnymi
kryteriami lub miejscu na liscie rankingowej, a w przypadku ostatniego naboru w
ramach perspektywy finansowej 2007-2013 — o tym, czy operacja miesci sie w limicie
dostepnych srodkow.

15. Procedure koniczy przekazanie Instytucji Wdrazajgcej przez LGD listy operacji, uchwat
oraz wnioskdw w terminie 45 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania
whnioskow. Publikacja informacji o ocenie na stronie internetowej LGD.

Uwaga:
Uchwalty i listy musza zawierac informacje, ktére pozwolg w sposdb jednoznaczny zidentyfikowac

operacje i kwote oczekiwanej pomocy:

e Nazwe oraz adres wnioskodawcy

e NIP (REGON/PESEL) wnioskodawcy

¢ Indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD

e Numer identyfikacyjny wnioskodawcy w krajowym systemie ewidencji producentéw
e Tytut operacji

e Lokalizacje operacji

e Whioskowana kwote pomocy

e Liczbe uzyskanych punktow oraz miejsce na liscie rankingowej

¢ Informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operacji z LSR
¢ Informacje o finansowaniu lub nie finansowaniu realizacji operacji



Procedura naboru i wyboru operacji w formie tabelarycznej:

L.p Organ . . . s

' By Termin, czas trwania (dni) Czynnosc

! LGD - Min. 60 dni przed Opracowanie informacji przez LGD

. o mozliwosci realizacji projektéow
Zarzad rozpoczeciem naboru . . L
Przeprowadzenie kampanii informacyjnej
2 . Lokalna Grupa Dziatania sktada wniosek do
44 dni L s
LGD - . Samorzadu Wojewddztwa okreslajgcy planowany
przed planowanym dniem . .
Zarzad . . ) termin naboréw.
rozpoczecia sktadania wniosku
3 . Lokalna Grupa Dziatania sktada do Samorzadu
24 dni S . .
LGD - . Wojewddztwa dokumenty niezbedne do podania do
przed planowanym dniem . A P .
Zarzad . . . publicznej wiadomosci informacji o naborze LGD
rozpoczecia sktadania wniosku . -
(zgodnie z Rozporzadzeniem).
4 LGD - Minimum 14 dni . . A S .
. . . Podanie do publicznej wiadomosci informacje o
Zarzad Instytucje przed dniem rozpoczecia
. . naborach
wdrazajace naboréw
7 Zarzad . . . L
Biuro 0Od 14 do 30 dni Czas trwania naboréw wnioskéw
8 Posiedzenie Rady na ktérym projekty poddawane s3
ocenie za zgodno$¢ z LSR, zgodnos¢ z lokalnymi
Rada Do 21 dni od zakoriczenia kryteriami. Sporzadzana jest lista ocenionych
naboru projektéw operacji wedtug liczby punktéw uzyskanych w
wyniku oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami. Lista
ta zatwierdzana jest uchwatg Rady Decyzyjnej.
Nie pdziniej niz w terminie 21 dni od dnia
zakonczenia naboru  wnioskéw, Zarzad LGD
informuje na pismie wnioskodawcéw o zgodnosci
. SR, al L L. SR —
LGD - Do 21 dni od zakoriczenia operaq'l 2 ISR, albo jej n.|ezgodno§c.| z S .
- wskazujac przyczyny niezgodnosci, liczbie
Zarzad naboru projektéow . -
uzyskanych punktéw w ramach oceny lub miejscu na
liscie ocenionych operacji oraz o przystugujacej
mozliwosci ztozenia odwotania sie od decyzji Rady,
zgodnie z procedura okreslong w LSR.

1 tozeni Inych tan

0 Beneficjenci Do 7 dni od otrzymania pisma Czas n.a~z oz,enle ewentualnych odwotari przez
Beneficjentow .

11 . . . .
Drugie  posiedzenie w celu  rozpatrzenia
ewentualnych odwotan oraz sporzadzenia listy
operacji wybranych i niewybranych do

Rada Do 45 od zakonczenia naboru | finansowania. Rada podejmuje uchwate
projektow zatwierdzajgca ostateczne listy projektow
wybranych i niewybranych do finansowania,
uchwaty w sprawie wybrania/niewybrania operacji
do finansowania.
12 . . - .
Poinformowanie Beneficjentdw o ostatecznych
wynikach oceny, przekazanie Instytucji Wdrazajacej
LGD - Do 45 od zakonczenia naboru | przez LGD listy operacji, uchwat oraz wnioskow.
Zarzad projektow Publikacja informacji o ocenie na stronie

internetowej LGD.




Schemat procedury:

—
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Przekazanie dokumentacji, publikacja list, poinformowanie wnioskodawcow

— RADA LGD

Rozpatrzenie ewentualnych odwotan, wybor wnioskow do finansowania
w ramach LSR, utworzenie list operacji wybranych i niewybranych do
finansowania, podjecie uchwat

i)

Zarzad LGD

Informacja dla wnioskodawcy o ocenie wniosku i mozliwo$ci
ztozenia odwotan
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Rada LGD

Ocena wnioskoéw zgodnie z procedura,
utworzenie listy ocenionych wnioskow, pojecie uchwat

i)

v

v Biuro Pogoérzanskiego Stowarzyszenia Rozwoju
Umowa
Umowa ] Rejestracja wniosku i pomoc dla Wnioskodawcow o dofinansowanie
o dofinansowanie projektu

projektu ﬁ

Whiosek o pomoc v
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Zatacznik nr 14

Zatacznik do Procedury Naboru i wyboru wniosku
Formularz potwierdzenia ztozenia wniosku aplikacyjnego
Pogdrzanskiego Stowarzyszenia Rozwoju

Potwierdzenie ztozenia wniosku w konkursie

Pogdrzanskie Stowarzyszenie Rozwoju potwierdza ztozenie wniosku.:

Tytut operacji

w ramach konkursu wyboru operacji
- dziatanie 4.13 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”:

[[] Mate projekty [] Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw

[[] Odnowa i rozwéj wsi [] Réznicowanie w kierunku dzielnosci nierolniczej

Nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem wtasciwg kategorie naboréw

Data ztozenia wniosku:

Godzina ztozenia wniosku:

Znak sprawy:
(numer wniosku nadawany wedfug kolejnosci wptywu)

Piecze¢ LGD:

Podpis pracownika Biura LGD




Zatacznik nr 15

Procedura
Wytaczenia sie cztonka Rady w przypadku watpliwosci
co do jego bezstronnosci

Cel procedury: Celem procedury jest wytgczenie cztonka rady od udziatu w podejmowaniu
decyzji w razie zaistnienia okolicznosci mogacych wywotaé watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

Zakres procedury: Procedura obejmuje czynnosci od momentu zaistnienia okolicznosci
dotyczacych braku bezstronnosci az do momentu podjecia uchwaty o rozstrzygnieciu danej
sprawy.

Procedura jest spdjna z Regulaminem Radly.

Przebieg procedury:

1. Sktadanie oswiadczenia.

Przed przystgpieniem do glosowania kazidy z cztonkéw Rady sktada oswiadczenie,
iz w stosunku do jego osoby nie zachodzg okolicznosci mogace wywotaé watpliwosci co do
jego bezstronnosci.

2. Sytuacja konfliktu interesow.

W przypadku oceny projektu ztozonego przez jednostke, ktorej wiascicielem,
wspotwiascicielem lub pracownikiem jest cztonek Rady lub wspdtmatzonek cztonka Rady lub
jego krewny Il stopnia pokrewienstwa, tenze cztonek Rady nie bierze udziatu w ocenie
projektu.



Schemat procedury:

DOBROWOLNE WYCOFANIE SIE BRAK DOBROWOLNEGO
Z GLOSOWANIA WYCOFANIE SIE Z GROSOWANIA

Odnotowanie informacji w protokole
o przebiegu gtosowania

Ll o

Glosowanie nad operacja z wytgczeniem Gtosowanie nad operacja w sktadzie Rady
Cztonka, ktéry zgtosit mozliwos¢ konfliktu interesu zgodnym z wynikiem gtosowania

o

Przewodniczacy ogtasza gtosowanie nad
wylaczeniem cztonka z gtosowania

LB

Zgtoszenie mozliwosci zaistnienia Pojawia sie informacja o mozliwosci
konfliktu interesow i dobrowolne zaistnienia konfliktu intereséw i brak woli do
wycofanie sie z gtosowania dobrowolnego wycofania sie z gtosowania

L] L]

Przewodniczacy Rady ogtasza gtosowanie nad operacjg




Zatacznik nr 16

Procedura
Odwotania sie wnioskodawcéw od rozstrzygnie¢ Rady

Cel procedury: Celem procedury jest zapewnienie projektodawcom mozliwosci odwotania
sie od decyzji Rady, np. w przypadku niewybrania operacji do realizacji z powodu
niezgodnosci z LSR, w przypadku niewybrania operacji do realizacji z powodu nieosiggniecia
minimum punktowego, w przypadku gdy liczba otrzymanych punktéw jest ich zdaniem zbyt
mata, w przypadku gdy kwestionujg inne podjete w stosunku do ich wniosku decyzje.

Zakres procedury: Procedura obejmuje czynnosci od pierwszej oceny wniosku, az do
ponownego rozpatrzenia wniosku i podjecia ostatecznej decyzji przez Rade. Terminarz
wszystkich czynnosci naboru i wyboru wnioskéw jest podawany do publicznej wiadomosci.

Przebieg procedury:

1.

Nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw, Zarzad LGD
informuje na piSmie wnioskodawcow o zgodnosci operacji z LSR, albo jej niezgodnoSci
z LSR — wskazujgc przyczyny niezgodnosci, liczbie uzyskanych punktéw w ramach
oceny lub miejscu na liscie ocenionych operacji oraz o przystugujgcej mozliwosci
ztozenia odwotania sie od decyzji Rady, zgodnie z procedurg okreslong w LSR.

Whnioskodawca moze ztozy¢ odwotanie od decyzji Rady w terminie 7 dni od momentu
otrzymania zawiadomienia o wynikach oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR
oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji.

Pismo w sprawie odwotania nalezy ztozy¢ w biurze LGD. Odwotanie rozpatruje sie na
kolejnym posiedzeniu Rady.

Rada zbiera sie na drugim posiedzeniu w celu rozpatrzenia ewentualnych odwotan
oraz sporzadza listy operacji wybranych i niewybranych do finansowania. Rada
rozpatruje odwotania w zakresie wskazanym przez Wnioskodawce (zgodnos$¢ z LSR,
zgodnos¢ z lokalnymi kryteriami wyboru). Decyzja Rady w sprawie odwotania jest
ostateczna.

Rada podejmuje uchwate zatwierdzajgcg ostateczne listy projektdw wybranych
i niewybranych do finansowania, uchwaty w sprawie wybrania/niewybrania operacji
do finansowania.

Lista niewybranych projektéw zawiera wskazanie tych, ktére zostaty uznane za
zgodne z LSR, niezgodne z LSR, nie zostaty ztozone w terminie, nie zostaty ztozone
w miejscu wskazanym w ogtoszeniu oraz ktorych zakres tematyczny nie jest zgodny
z tematycznym zakresem operacji wskazanym w informacji o naborze,
w przypadku, gdy ta informacja zawierata wskazanie tego zakresu.

W terminie 45 dni od dnia zakonczenia naboru Zarzad informuje wnioskodawcow
o wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania, wskazujgc przyczyny
niewybrania, liczbie uzyskanych punktéw w ramach oceny zgodnosci z lokalnymi
kryteriami lub miejscu na liscie rankingowej, a w przypadku ostatniego naboru



wramach perspektywy finansowej 2007-2013 — o tym, czy operacja miesci sie
w limicie dostepnych srodkéw.

Procedure konczy przekazanie Instytucji Wdrazajacej przez LGD listy operacji, uchwat
oraz wnioskdw w terminie 45 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania
whnioskow. Publikacja informacji o ocenie na stronie internetowej LGD.



Zatacznik nr 17

Procedura
Oceny formalnej

Cel procedury: Celem tej procedury jest sprawdzenie poprawnosci przygotowania wniosku z
punktu widzenia formalnego. Karta oceny formalnej jest podtgczana do ocenianego wniosku.

Zakres procedury: Procedura obejmuje wypetnienie Karty oceny formalnej, stanowigcej
zatacznik do niniejszej procedury

Przebieg procedury:

1. Podczas oceny formalnej nie stosuje sie punktacji w ramach poszczegdinych
kryteridw, a jedynie sprawdza wypetnienie danego kryterium przez wnioskodawce
oraz zgtaszang przez niego operacje, na podstawie informacji zawartych we wniosku.

2. Karte oceny formalnej wypetnia co najmniej dwdch cztonkéw Rady Decyzyjnej
wedtug ponizszych kryteridow:

‘ L.p H Nazwa kryterium oceny formalnej ‘
| 1. || Terminowo$c ztozenia wniosku. |
| 2. || Whiosek sporzgdzono na obowigzujgcym formularzu. |
‘ 3. H Whiosek zostat wypetniony w jezyku polskim. ‘
| 4. | 1dentyfikacja wnioskodawcy |
| 5. || Zgodnosc okresu realizacji z okresem programowym. |
‘ 6. H Kompletno$¢ wniosku. ‘
| 7. || Wniosek posiada komplet zatacznikéw. |
‘ 8. H Zgodnos$¢ z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. ‘
| 9. || Wnioskodawca spetnia warunek lokalizacji |
| 10. || Zgodnos¢ finansowania |

3. Karte oceny formalnej podpina sie do wniosku.



Zatgcznik nr 18

Zatacznik do Procedury Oceny Formalnej

KARTA OCENY FORMALNEJ

dla wnioskodawcdw i operacji zgtaszanych w ramach konkursu na , Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
na obszarze Pogdrzanskiego Stowarzyszenia Rozwoju
(wypetni¢ wytgcznie pola na biatym tle)

Nazwa operac;ji:

Nr operacji wg kolejnosci
wptywu i data ztozenia
whiosku:

Nazwa wnioskodawcy ||

Data przeprowadzenia oceny

formalnej
L.p. Kryteria oceny formalnej Wniosk.odawca. lub . V\{nioskod?wca lub ?peracja
operacja spetnia kryterium || hie spetnia kryterium
1. Terminowos$¢ ztozenia wniosku.
2. Whiosek sporzadzono na obowigzujgcym
formularzu.
3. Whiosek zostat wypetniony w jezyku
polskim.
4. Identyfikacja wnioskodawcy
5. Zgodnosc okresu realizacji z okresem
programowym.
6. Kompletnos¢ wniosku.
7. Whiosek posiada komplet zatgcznikow.
8. Zgodnosc¢ z Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
9. Whioskodawca spetnia warunek
lokalizacji
10. Zgodnos¢ finansowania

Na podstawie oceny formalnej przeprowadzonej przy pomocy powyzszych kryteriow w dniu ........cccccuveneeee. ,
potwierdzam, ze operacja zgtoszona pod nr .......cceeeeeene. :

a.
b.

przeszta ocene formalng *
nie przeszta oceny formalnej *

Miejscowos¢, data

* niepotrzebne skresli¢

Podpisy wyznaczonych cztonkdéw Rady Decyzyjnej




